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Dagbréwka, dn. 24.08.2012 r.

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dagbréwce zaprasza do sktadania ofert na organizacje i przeprowadzenie
szkolenia ,,Obstuga komputera i programéw biurowych” dla uczestniczek projektu ,Aktywnos$¢ drogg do sukcesu”
wspoftfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny
Kapitat Ludzki, Priorytet VI, Dziatanie 7.1, Poddziatanie 7.1.1)

ZAPYTANIE OFERTOWE
L. Nazwa Zamawiajacego

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dabréowce
05-252 Dgbrowka, ul. T. Kosciuszki 14

REGON: 016386688

NIP: 125-11-12-151

tel./fax: 29 757 80 25

e-mail: ops@dabrowka.net.pl

Osoby do kontaktéw:
Agnieszka Gierek — biuro projektu, tel. 29 757 80 25
Magdalena Waszkiewicz — koordynator projektu, tel. 885 901 999

Il. Okreslenie trybu zamoéwienia

Niniejsze zamowienie o wartosci ponizej 14 000 euro bedzie udzielone zgodnie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

lll. Okreslenie przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi szkoleniowej: Obstuga komputera i programéw biurowych dla
uczestniczek projektu systemowego ,,Aktywnos$¢ droga do sukcesu”, wspoffinansowanego ze srodkoéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VII, Dziatanie 7.1,
Poddziatanie 7.1.1).

Zakres ustugi obejmuje organizacje i przeprowadzenie w/w szkolenia na poziomie podstawowym dla jednej grupy
9-osobowe;j.

Program szkolenia przygotowany przez Wykonawce powinien obejmowac co najmniej 40 godzin zaje¢
i zwiera¢ minimum nastepujacy zakres tematyczny:

- podstawy obstugi komputera

- system operacyjnego Windows

- edytor tekstow MS Word

- arkusz kalkulacyjny MS Excel

- Internet

- poczta e-mail

IV. Wymogi dotyczace realizacji zamoéwienia
1. Szkolenie powinno odbyc sie na terenie Dgbrowki (pow. wotominski).
2. Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone w okresie pomiedzy 5 a 28 wrzesnia 2012 r.

3. Zajecia powinny by¢é prowadzone w dni robocze. Szczegétowy harmonogram zaje¢ bedzie zatwierdzony przez
Zamawiajgcego.

4.  Wykonawca zobowigzuje sie w ramach przedstawionej oferty do:
zapewnienia sali dydaktycznej na terenie Dgbréwki,

- zapewnienia sprzetu i legalnego oprogramowania niezbednego do prowadzenia zajec,

- zapewnienia trenera do prowadzenia zaje¢ posiadajgcego kwalifikacje, wiedze i do$wiadczenie, ktére gwarantujg
wysoki poziom merytoryczny szkolenia.

- zapewnienia materiatéw szkoleniowych w formie papierowej dla uczestniczek szkolenia,

- zapewnienia serwisu kawowego dla uczestniczek w ramach przerw,

- ubezpieczenia uczestniczek szkolenia

- przeprowadzenia testu sprawdzajgcego stan wiedzy i umiejetnosci uczestniczek na zakonczenie szkolenia,

- wystawienia zaswiadczen/certyfikatow dla uczestniczek o ukonczeniu szkolenia,

- wykonania i prowadzenia dokumentacji szkolenia zgodnie z wytycznymi POKL oraz przekazania tej dokumentacji w
oryginale Zamawiajgcemu,

- oznaczenia dokumentacji zaje¢, materiatéw dydaktycznych oraz zaswiadczen logotypami UE EFS i POKL, zgodnie z
wytycznymi dotyczgcymi promocji projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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- udostepnienia Zamawiajacemu, a takze Instytucji Posredniczacej Il stopnia lub innym
podmiotom uprawnionym do kontroli projektu systemowego w ramach POKL, wglgdu do dokumentacji finansowe;j
zwigzanej z wykonywaniem niniejszego zamowienia.

5.  Wykonawca powinien wykazac¢ sie doswiadczeniem w realizacji co najmniej 5 szkoleh komputerowych bedgcych
przedmiotem zamowienia, w tym co najmniej 3 prowadzonych w ramach projektéw wspétfinansowanych ze sSrodkéw
UE (w okresie ostatnich 3 lat), oraz referencjami.

V. Informacja o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej lub czesciowej

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych lub czesciowych.

VI. Zawartos¢ oferty i skladane dokumenty

W przedstawionej ofercie Wykonawca powinien zawrze¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu

zamoéwienia i poda¢ wszystkie informacje uwzglednione w formularzu oferty. Formularz oferty i oSwiadczenia powinny byé

podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Kserokopie dokumentéw powinny byé

poswiadczone za zgodno$c¢ z oryginatem.

Oferta powinna zawieraé nastepujgce dokumenty:

1.  Formularz oferty (zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1) - wypetniony czytelnie, w jezyku polskim, ceny
nalezy podac¢ w zi.

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2).

3. Kserokopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej — wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

4. Kserokopie zaswiadczenia o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad
Pracy + oswiadczenie o aktualnosci wpisu na rok 2012 r.

5. Kserokopie innych dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia, wymagane przez odpowiednie przepisy prawa, do
wykonywania okreslonej w przedmiocie zamowienia dziatalno$ci lub czynnosci (jesli dotyczy).

6. Program szkolenia wraz z harmonogramem uwzgledniajgcym tematy zajec i ich wymiar czasowy oraz proponowany
termin szkolenia.

7. Inne dokumenty: np. referencje, opis kwalifikacji i doswiadczenia oséb prowadzgcych zajecia.

VII. Kryteria oceny ofert

1.  Cena catkowita brutto: 0-60 pkt.
2. Program i harmonogram szkolenia, miejsce i warunki szkolenia, referencje: 0-40 pkt

VIIl. Sposéb finansowania zaméwienia
Zamowienie bedzie wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Projekt jest finansowany w nastepujgcy sposéb: 10,5% - wkiad wiasny z budzetu Jednostki Samorzadu Terytorialnego,
85% - dotacja celowa ze srodkéw europejskich, 4,5% - dotacja celowa z budzetu krajowego.
IX. Miejsce, termin i forma sktadania ofert
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 31 sierpnia 2012 r. do godz. 15.30 (liczy sie data wptyniecia do GOPS), osobiscie lub
przesytkg pocztowg na adres: Gminny OsrodekPomocy Spotecznej w Dgbréwce, 05-252 Dgbrowka, ul. T. Kosciuszki 14
albo przesta¢ na numer faksu: (29) 757 80 25 lub e-mail: ops@dabrowka.net.pl
W przypadku zlozenia oferty drogg elektroniczna, wszystkie dokumenty dotyczace oferty nalezy przekaza¢ w jednym
pliku, w formacie uniemozliwiajgcym dokonanie w nim zmian (np. PDF). Dokumenty te powinny zosta¢ wczesniej
zeskanowane z oryginalnymi podpisami.
X. Termin zwigzania ofertg
Termin zwigzania ofertg uptywa dn. 31.10.2012 roku.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania OPS do zawarcia umowy.

Kierownik

Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Dgbréwce
Jolanta Sikorska

Zatgczniki:
1.  Formularz oferty

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu
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Zatgcznik nr 1

OFERTA
Dotyczy:

Ustugi szkoleniowej: Obstuga komputera i programéw biurowych dla uczestniczek projektu systemowego
»,Aktywnos¢ droga do sukcesu” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Poddziatanie 7.1.1,
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zamawiajacy:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dabrowce
05-252 Dgbrowka, ul. T. Kosciuszki 14

Oferent:
NaZWA: .o
SIedzIDa: . e

Nr telefonu/fax. ..o,

W nawigzaniu do zapytania ofertowego dotyczgcego ustugi szkoleniowej j.w. oferujemy wykonanie przedmiotu
zamowienia wg ponizszej specyfikacji:

Cena catkowita brutto
Liczba Cena netto Stawka Cena brutto za szkolenie
Nazwa szkolenia uczestnik | za 1 uczestnika % za 1 uczestnika (cena brutto za 1
ow (zh) VAT (zh) uczestnika x liczba
uczestnikéw)
Obstuga komputera i 9
programoéw biurowych

Informacje o szkoleniu:

Liczba godzin szkolenia (wg programu i harmonogramu zatgczonego do oferty): ..............ccc.ccoe.u.
Proponowany termin szKolenia: ......... ..o

Miejsce SzKolenia (AdreS): .. ....ovuieiit i

Jednoczesnie informujemy, iz nasza firma posiada nastepujgce doswiadczenie w prowadzeniu szkolen o tej samej lub
podobnej tematyce, w tym realizowanych w ramach projektéw wspéifinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej (w
okresie ostatnich 3 lat):

Lp. Nazwa szkolenia Rok Szkolenie Nazwa instytucji,
realizacji wspotfinansowane dla ktorej prowadzone byto
szkolenia za $rodkow UE szkolenie

TAK/NIE

1.

2.
3.
4.
5.
6.

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacja zamowienia zawartg w zapytaniu ofertowym oraz uzyskalismy
konieczne informacje i wyjasnienia niezbedne do przygotowania oferty.

2. Oswiadczamy, iz wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sg aktualne i zgodne z prawda.

3. Deklarujemy termin wykonania przedmiotu zamodwienia nie pdzniej niz do dnia wskazanego w zamowieniu.

miejscowo$c i data podpisy 0s6b sktadajgcych oferte
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Zatgcznik nr 2

(miejscowosc, data)

(nazwa i adres lub piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamoéwienia o$wiadczam/y, ze spetniam/y nizej wymienione
warunki:

1. Posiadam/y uprawnienia do wykonywania okreslonej w zaméwieniu dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien.

2. Posiadam/y niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje/my potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia lub przedstawimy pisemne zobowigzanie innych
podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania przedmiotowego
zamoéwienia.

3. Znajduje/my sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

4. Nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24, ust. 1 2
ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

(podpis osoby upowaznionej)



